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教育资源公共服务平台
[bookmark: _Toc427249479][bookmark: _Toc8086]学生用户使用手册

[bookmark: _Toc12642][bookmark: _Toc365467012][bookmark: _Toc427249480]1．概述
[bookmark: _Toc30488][bookmark: _Toc427249481][bookmark: _Toc357773412][bookmark: _Toc365467013]1.1目的
	本文档描述了教育资源公共服务平台学生用户的操作方法，为学生用户使用本平台提供参考和依据。

[bookmark: _Toc357773413][bookmark: _Toc11349][bookmark: _Toc365467014][bookmark: _Toc427249482]1.2功能概述
	教育资源公共服务平台面向学生用户提供：个人空间、用户中心、资源、应用中心、发现、教育社区、班级主页、学校主页和消息中心等功能服务。

[bookmark: _Toc427249483][bookmark: _Toc365467015][bookmark: _Toc365454721][bookmark: _Toc21098][bookmark: _Toc357768808]2. 注册登录
[bookmark: _Toc427249484][bookmark: _Toc365467016][bookmark: _Toc365454722][bookmark: _Toc17402]2.1用户注册
如果你尚未获得用户名和密码，请先注册。在浏览器中输入“教育资源公共服务平台”地址。在”登陆空间“，点击“免费注册”。
[image: ]
弹出如下注册信息填写页面，请填写“用户名”、“密码”、“确认密码”、“选择身份”、“真实姓名”等信息后，完成注册。
[image: ]
显示“注册成功”后，请进一步完善个人资料,选择“学校”，如下图所示。[image: ]

[bookmark: _Toc427249485][bookmark: _Toc365470146][bookmark: _Toc25682]2.2空间登录
在浏览器中输入“教育资源公共服务平台”地址。在”登陆空间“输入已有的用户名、密码，点击“登录”进入个人空间。
[image: ]

[bookmark: _Toc427249486][bookmark: _Toc365454724][bookmark: _Toc365467017][bookmark: _Toc738]2.3密码找回
如果用户忘记自己的登录密码，可以通过平台密码找回。首先，点击首页“登陆空间”的“忘记密码”，如下图所示。
[image: ]
密码找回需要完成三个步骤：选择找回方式、验证身份信息和设置新密码。其中找回方式包括”通过邮箱找回“和”通过手机找回“两种方式。
[image: ]

2.3.1通过邮箱找回
选择“通过邮箱找回”，用户需输入已经绑定的邮箱，选择“发送验证邮件”后，系统会将密码修改邮件发至绑定邮箱。
[image: ]
用户登录绑定邮箱，点击密码找回链接，就会跳转到密码重置页面。输入新的密码并确认后即完成了设置新密码操作。

2.3.2通过手机找回
选择“通过手机找回”，用户需输入已经绑定的手机号和验证码，点击“发送短信验证证“。
[image: ]
将发至手机的验证码输入后，点击“下一步”。
[image: ]在下一步的界面，输入新的密码并确认后即完成了设置新密码操作。

[bookmark: _Toc427249487][bookmark: _Toc365467018][bookmark: _Toc19546]3．个人空间
登录进入个人空间，显示如下图。
[image: 9]

[bookmark: _Toc427248014][bookmark: _Toc17325][bookmark: _Toc20993][bookmark: _Toc21675]3.1网站导航
3.1.1 首页：“教育资源公共服务平台”网站首页。
3.1.2 资源：点击进入”资源”，用户可以选择基础教育资源（国家）、基础教育资源（福建）以及优质资源课。
[image: 2]
基础教育资源（国家）：该资源为国家教育资源公共服务平台中分享的资源。
基础教育资源（福建）：该资源为福建教育资源公共服务平台中学校、老师发布并审核通过的资源。
优质资源课：该资源为老师推荐的优质视频。
3.1.3 应用：点击进入”应用中心”，用户可以通过关键字搜索或应用分类查找所需应用，并可以查看“应用中心”推荐的应用。请查看“6.应用中心”有关内容。
[image: 3]
3.1.4 发现：按照机构、学校、班级、教师、学生、家长、文章、名师工作室等大类，并选择相应的子类，发现相对应的资源、教师、学生等。
[image: 4]
3.1.5 社区：专题教育社区、名师工作室首页。
[image: 5]
3.1.6 班级：所在班的班级主页，可以班级公告通知、班级成员、班级文章、班级相册、班级资源、班级问吧及班级留言、班级论坛等。
[image: 6]
3.1.7 学校：所在学校的学校主页，可以查看学校公告新闻、学校应用、学校资源、学校班级、教师成员、学生成员等，和本校教师和同学交流讨论。
[image: ]
3.1.8 消息中心：收件箱、发件箱、通知消息、提醒消息、应用消息和系统消息等。
3.1.9 用户中心：包括个人资料、头像设置、安全设置、申请加入学校、申请加入班级、隐私设置、账户余额、课程安排等。


[bookmark: _Toc427248015][bookmark: _Toc413774469][bookmark: _Toc4220][bookmark: _Toc24320][bookmark: _Toc20729]3.2空间介绍
3.2.1工作空间
工作空间贴近教师日常的教学工作，在这里教师不仅可以添加个性化的教学应用来完成教、学、研等教学工作，还可以与学生家长进行快捷地沟通。

3.2.1.1我的课程
我的课程为教师提供了专业教学应用，如：教材资源、课前导学、同步备课、互动课堂、在线监测和课后作业，方便教师高效地完成教学工作。（详情内容见教学助手操作手册）
[image: ]	


3.2.1.2我的班级
学生可以在工作空间内查看作业通知、班级通知、学生成绩、教师寄语、提问问题，还可以共享班级资源、查看班级圈等。
[image: ]
（1）班级通知
班级通知是教师向班级成员发布和管理作业通知的一个应用。学生在这里可以接收教师发布的一般通知[image: ]

     
（2） 我要提问
     我要提问是学生和教师之间的互动平台，学生可以在这里像教师提问问题，并发送到教师的问题解答栏目中。
[image: ]
（3） 我的成绩
     我的成绩栏目是教师在学生成绩里面发布成绩后，将成绩显示在该栏目中，学生可以实时查看成绩。
[image: ]
（4）教师寄语
      教师寄语是记录学生在校的表现情况的一个应用。如果教师怕伤害孩子自尊心，可以选择间接的方式提醒他。学生、家长都可以接收到任课教师对孩子的评价，家长可以更方便地了解孩子在校表现情况，协助教师对孩子进行家庭教育。

[image: ]
（5） 班级资源
班级资源为班级内教师和学生共享的所有资源。资源列表展现资源的名称、上传时间、大小、下载次数、类型等信息，班级资源分为视频、图片、音乐、文档、压缩包等多种类型，可支持下载。只有班主任可以对班级资源进行管理操作，不公开的资源仅班级内成员可见，公开的资源所有访客可见。
[image: ]
（6）成长记录
     成长记是一个记事类的应用，家长可以和孩子一起记录成长的点点滴滴。
[image: ]
（7）班级圈
班级圈是分享孩子成长点滴的一个校园社交应用。教师可以发布个人生活或班级活动的内容，也可以与学生、家长或其他教师进行互动。
[image: ]

3.2.1.3我的应用
教师可以添加个性化特色教学应用，帮助您轻松完成教、学、研等教学工作。
[image: ]	
[image: ]
用户可以在应用管理弹框上，通过添加、移除、排序来管理自己的应用。
3.2.1.4动态
教师可以查看学校、班级、好友在平台上活动的所有动态并与用户进行互动，也可以通过动态参与一些教研活动。
[image: ]
教师还可以设置只显示自己感兴趣的动态，避免其他类型动态的干扰。

[image: ]
3.2.1.5今日任务
在任务中心教师可以通过完成不同任务了解工作空间更多的功能，还可以获得更多积分和经验。积分和经验不仅可以增加个人威望，获得不同权限；还可以参加丰富多彩的活动获得精美礼品。
[image: ][image: ]

3.2.1.6学科名师
根据教师所在地区及主教学科，向教师推荐所在地区的学科名师，方便教师与名师进行在线交流、学习。
[image: ]

3.2.1.7可能感兴趣的人
根据教师所在学校、主教学科推荐未关注的用户，方便教师之间的交流。
[image: ]

3.2.2展示空间
展示空间是教师对外展示教学成果及个人魅力的窗口。教师可以在展示空间中发表、管理我的文章，管理资源，管理相册，查看留言和留言等，还可以通过装扮空间的各功能模块装点自己的展示空间。
[image: 7]
3.2.2.1 装扮空间
装扮空间提供高度自定义的设置功能，您可以根据个人的喜好设置版式布局、皮肤风格、模块插件、页面设置、模块排版；如果您觉得空间一团乱麻，也可以一键恢复默认布局。
    （1）【版式布局】提供9种不同的版式布局，可以根据自己的喜好选择。
[image: ]
（2）【皮肤风格】提供了26套不同风格的皮肤模板，可以在页面设置中上传喜欢的图片。
[image: ]
（3） 【模块插件】包括基础模板，自定义模块、系统模块。其中，基础模块为系统默认的模块，它包括个性信息、最近访客、文章分类、我的文章、最新相册、我的动态、留言板、我的好友、个人统计、好友文章这些应用。点击每个小模块，在展示空间内就会出现对应的模块，再次点击小模块后该模块会从展示空间上小时，点击编辑按钮[image: ]，可以编辑模块名称。
[image: ]
    自定义模块，提供文字模块、列表模块、图文模块、图片模块、Flash模块、视频模块、Html模块、文章模块、相册模块这些模板。点击模板添加自定义内容，完成后在展示空间内就会出现对应的模块。点击编辑按钮[image: ]，可以编辑模块名称。点击删除按钮[image: ]，可以删除该模块。
[image: ]
系统模块，默认显示页面设置和顶部导航，再次点击模块即隐藏相关模块。
点击顶部导航的编辑按钮[image: ]，即可编辑导航名称，也可以添加导航。
[image: ]

（4） 【页面设置】包括头部背景和底层背景。其中，头部背景和底层背景的自定义设置功能，可以根据喜欢上传喜欢的图片。
[image: ]
[image: ]
（5）【展示空间模块排版】鼠标左键长按某模块上便可以上下左右任意拖动排序，拖到想要放的地方松手即可。

3.2.3文章
列出用户发表的文章，可以发布新的文章、对文章分类、删除文章、编辑文章、站内用搜索文章等，对已经发表的文章进行称赞、转载、收藏和评论等操作。
[image: ]
点击“发表新文章”，编写文章标题、正文、标签，选择文章分类，是否允许读者评论、转载，公开权限、还可以将文章设置密码、置顶等操作，填写完成后，点击“发表”即完成一篇新文章的发表操作。

[image: ]
3.2.4资源
个人资源分为“我的文档”、“我的发布”、“我的收藏”、“我的分享”“我的上报”五部分，提供上传、发布、分享、上报、收藏和下载资源的管理功能。
（1）我的资源
可以上传资源，并新建文件夹对资源进行分类整理。支持对资源进行发布、分享、重命名、上报、移动、下载、删除等操作。
[image: ]
· 资源上传
点击“我的文档”的“上传资源”按钮。
[image: ]
在本地选择需要上传的资源，选择资源需要上传到的文件夹，点击“确定”后就将资源上传到我的文档。


· 新建文件夹
点击“我的文档”的“新建文件夹”按钮，在新增的“新建文件夹”输入框内输入预新建的文件夹名称，点击“确认“。建好文件夹后，可以将我的文档里的资源移动到文件夹内分类管理。
[image: ]
· 资源发布
支持对资源进行单个或多个发布。
[image: ]
选择资源点击发布按钮后，跳转至资源发布页面，填写资源相关编目属性，包括类型、目录、章节（选填）、关键词（选填）、描述（选填）等基本信息，点击“发布”按钮完成对该资源的发布操作。若平台资源库已有类似资源，则不支持重复发布。
[image: ]
· 资源分享
支持对资源进行分享操作。
[image: ]
选择资源点击分享按钮后，可以将资源分享到班级或进行链接分享，加入名师工作室的教师，还能将资源分享到所在的名师工作室。
[image: ]
· 资源上报
支持对资源进行单个或多个上报。
[image: ]
选择资源点击上报按钮后，跳转至资源上报页面，填写资源相关编目属性，包括类型、目录、章节（选填）、学校目录、关键词（选填）、描述（选填）等基本信息，点击“上报”按钮完成对该资源的上报操作。若学校资源库已有类似资源，则不支持重复上报。
[image: ]
[image: ]
（2）我的发布
对已经发布的资源，可以查看发布记录，包括资源的名称、发布状态、发布时间。支持按照发布状态进行筛选，对已经发布的资源可以进行申请下线的操作，对发布失败和下线失败的资源，可以查看失败的原因，并且可以在列表里删除该资源。
[image: ]
点击发布资源按钮，跳转至发布页面，可以选择本地文件进行发布。
[image: ]
[image: ]
（3）我的收藏
查看已收藏和已下载的资源记录，支持按照资源的类型进行筛选，可以进行下载和删除的操作。
[image: ]
（4）我的分享
查看所有分享记录，支持按照分享资源的格式进行筛选，分享对象为班级和链接分享的资源可以进行取消分享的操作。
[image: ]
（5）我的上报
对已经上报的资源，可以查看上报记录，包括资源的名称、资源类型、上报至的学校、上报时间、上报状态，支持按照上报状态进行筛选。
[image: ]
3.2.5相册
通过“我的相册”，你可以上传照片或者创建新相册，并可以对现有相册进行编辑。
[image: ]
（1） 上传照片
点击“我的相册”-“上传照片”，选择预上传的相册或创建新的相册，选择照片，编写照片说明，点击“确认上传”，就将照片上传到指定相册中。

[image: ]
（2）创建新相册
你可以创建新相册，编写相册名称、相册描述并设置相册权限等。
[image: ]
也可以对已有相册进行编辑和删除等操作。
[image: ]
[image: ]

3.2.6通讯录
通讯录默认列出您的班级成员名单，我的好友（互为关注），我关注的人，我的粉丝（关注我的人）等。你可以查看他们的展示主页，给他们发站内信，对其加关注等操作，也可以分类查看成员或按照当前班级查看本班成员。
[image: ]





[bookmark: _Toc427248016][bookmark: _Toc13078][bookmark: _Toc24949][bookmark: _Toc413774470][bookmark: _Toc4602]4．用户中心
在页面右上角的个人信息处，点击“个人中心”进入用户中心。
用户中心可以进行“账号设置”，查看“账单中心”“积分中心”等。
[image: ]

[bookmark: _Toc427248017][bookmark: _Toc413774471][bookmark: _Toc29268][bookmark: _Toc5624][bookmark: _Toc3111]4.1账号设置
4.1.1个人资料
个人资料包括基本信息和任教信息。基本信息，如用户名、真实姓名、性别、邮箱和手机、家长信息等。班级信息是指所在学校、所教学科和当前任教班级等信息。
[image: ]
在任教信息中，教师可以编辑所在学校、所教学科和所在班级等信息。

4.1.2头像设置
点击“上传头像照片”或“摄像头照相”，在弹出的对话框中选择作为头像的照片或者通过摄像头照相的方式上传头像照片。
[image: ]

4.1.3安全设置
安全设置包括修改密码、账号安全。
[image: ]
（1）密码设定
新密码设定需首先输入原始密码，
[image: ]
（2）邮箱绑定
你可以通过“申请解绑”的方式，解除与原有邮箱的绑定，从而设置新的邮箱。你可以通过绑定的邮箱登录系统，也可以用于邮箱找回密码。
[image: ]
（3）手机绑定
绑定的手机可以用于找回密码和登录平台。
[image: ]

4.1.4申请加入学校
选择所在地区、学校名称后，点击“提交申请”。待学校审核通过后就可以转入到相应学校。
[image: ]

4.1.5申请加入班级
在本校内，选择入学年份、所在班级，并正确输入验证密码后，就可以转入到相应班级。
[image: ]

[bookmark: OLE_LINK6]4.1.6隐私设置
通过“隐私设置”，用户可以对个人的展示空间设置为公开或隐藏。
[image: ]
4.1.7家长信息
      通过“家长”信息，可以看到家长的账号，也可以与家长账号进行关联。








[bookmark: _Toc413774472][bookmark: _Toc14601][bookmark: _Toc427248018][bookmark: _Toc23576][bookmark: _Toc2370]4.2账户中心
4.2.1账户信息
通过“账户信息”可以查看账户可用余额、账户收支明细、最近交易记录和历史累计消费和收益以及如何获得云币。
[image: ]

4.2.2充值记录
  “充值记录”用于记录用户充值的时间、充值说明及充值金额。
[image: ]
4.2.3收支明细
“收支明细” 用于记录用户云币的收入与支出记录。
[image: ]
4.2.4电子对账单
    电子对账单可以显示用户最近三个月账单单号,发生的时间,确认时间和状态。
[image: ]
[bookmark: _Toc413774473][bookmark: _Toc427248019][bookmark: _Toc29394][bookmark: _Toc4339][bookmark: _Toc9594]4.3积分中心
4.3.1积分信息
 通过积分信息,用户可以查看积分金额和近期积分变动记录。
[image: ]

4.3.2 变动明细
“变动明细”可以查看用户”最近一周”云币变化的流水号时间、说明、交易额以及余额。
[image: ]
5. [bookmark: _Toc427248020][bookmark: _Toc2604][bookmark: _Toc1566][bookmark: _Toc21228][bookmark: OLE_LINK2]资源
5.1 [bookmark: _Toc27309][bookmark: _Toc12055][bookmark: _Toc20024][bookmark: _6.1资源库简介]学科资源首页
资源导航：根据资源所属的学段、学科、版本快速检索资源。
资源数的统计：显示已有的资源数量和每周更新的资源数量。
分学段推荐：推荐按小学、初中、高中各学段主要学科的优质资源，并提供该学段学科下热门的关键字供用户快速检索。
资源排行：按上传时间展示最新资源排行和按浏览量展示热门资源排行。
[image: ]
5.2 [bookmark: _Toc14189][bookmark: _Toc4018][bookmark: _Toc29594]学科资源列表

进入如下图所示的资源列表页。
默认选中教材页签，用户可以根据学科、版本、册别和目录等筛选教材资源，或参考资源的下载量、评分、上传时间、资源格式等查看资源。
[image: ]

5.3 [bookmark: _Toc8345][bookmark: _Toc15486][bookmark: _Toc5902]学科资源详情
点击列表里任意资源进入资源详情页面，用户可以预览资源内容，查看资源相关属性以及其他用户对资源的评价，对资源进行收藏和下载的操作。用户也可以通过查看系统推荐的相关资源，快速浏览其他优质资源。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc26293][bookmark: _Toc26683][bookmark: _Toc427248022][bookmark: _Toc9624]6．应用中心
[bookmark: _7.1应用中心简介][bookmark: _Toc16621][bookmark: _Toc29584][bookmark: _Toc427248023][bookmark: _Toc13373][bookmark: OLE_LINK3]6.1应用中心简介
[image: ]
应用导航分为全部应用、教师应用、学生应用、家长应用、机构应用。
[bookmark: _Toc427248024][bookmark: _Toc10195][bookmark: _Toc10136][bookmark: _Toc10933]6.2查看应用
点击某一应用，如“应用”的“家长应用”，呈现应用分类列表。
[image: ]
点击某一应用图标，打开应用详情页面。用户可以进一步了解该应用，查看其他用户对应用的打分和评语，并可以进入应用、将应用分享到空间、对应用评价打分等操作。
[image: ]

[bookmark: _Toc21456][bookmark: _Toc20857][bookmark: _Toc427248025][bookmark: _Toc11396][bookmark: OLE_LINK4]7．发现
发现页面主要的推荐内容有：机构、学校、班级、教师、学生、家长、文章、名师工作室、平台近期活动。用户登录前，页面根据平台整体情况综合性地推荐内容；教师用户登录后，页面则根据教师所在的学校、任教年级、任教学科等信息精准性地推荐内容，其中，机构、学校、班级、教师、家长、名师工作室均是根据空间访问量高低进行排列展示，文章则是根据阅读量高低进行排列展示；各个发现栏目可以根据不同的筛选条件去筛选内容，点击“搜更多”还可以去搜索页面进行精确搜索。
[image: ]
[bookmark: _Toc412909779][bookmark: _Toc26027][bookmark: _Toc427248026][bookmark: _Toc11758][bookmark: _Toc21027]7.1机构
发现机构页面，根据机构空间的访问量进行排序展示热门机构，并可以针对区域对机构进行筛选；
[image: ]
用户登录前直接展示全部的机构列表，教师登录后则根据任教学校的所属区域来推荐该区域的相关机构。


[bookmark: _Toc427248027][bookmark: _Toc17655][bookmark: _Toc412909780][bookmark: _Toc2134][bookmark: _Toc4114]7.2学校
发现学校页面，根据学校空间的访问量进行排序展示热门学校，并可以针对区域、学段对学校进行筛选；
[image: ]

用户登录前直接展示全部的学校列表，教师登录后则根据任教学校的所属区域和任教学段来推荐同区域内相同学段的其他学校。
[image: ]

[bookmark: _Toc427248028][bookmark: _Toc2689][bookmark: _Toc2725][bookmark: _Toc412909781][bookmark: _Toc31243]7.3班级
发现班级页面，根据班级空间的访问量进行排序展示热门班级，用户可以了解班级名称、学生成员个数，班级所属学校等信息，也可以直接点击班级头像或班级名称访问班级空间；
[image: ]


用户登录前直接展示全部的班级列表，教师登录后则根据任教学校和年级来推荐同学校同年级空间访问量较高的班级，同学校同年级班级未排满时，推荐同学校不同年级的班级。
[image: ]

[bookmark: _Toc427248029][bookmark: _Toc412909782][bookmark: _Toc28075][bookmark: _Toc26732][bookmark: _Toc64]7.4教师
发现教师页面，根据教师空间的访问量进行排序展示人气教师，并可以针对区域、学段、任教学科对教师进行筛选，用户可以了解到教师的姓名、任教学科、所属学校信息，也可以直接添加关注；[image: ]


[bookmark: _Toc5395][bookmark: _Toc20122][bookmark: _Toc427248030][bookmark: _Toc412909783][bookmark: _Toc21232]7.5学生
发现学生页面，根据学生空间的访问量进行排序展示人气学生，并可以针对区域、学段对学生进行筛选，用户可以了解到学生的姓名、所在班级、所属学校信息，也可以直接添加关注；[image: ]

用户登录前直接展示全部的人气学生列表，教师登录后则根据任教学校推荐同学校空间访问量高的学生用户。
[image: ]

[bookmark: _Toc1503][bookmark: _Toc412909784][bookmark: _Toc30258][bookmark: _Toc427248031][bookmark: _Toc21990]7.6家长
发现家长页面，根据家长空间的访问量进行排序展示所有家长，用户可以了解到家长的姓名、孩子所在学校信息，也可以直接添加关注；[image: ]

用户登录前直接展示全部的家长列表，教师登录后则根据任教学校推荐同学校空间访问量高的家长用户。
[image: ]

[bookmark: _Toc9008][bookmark: _Toc13608][bookmark: _Toc427248032][bookmark: _Toc412909785][bookmark: _Toc6946]7.7文章
发现文章页面，根据全平台文章的阅读量进行排序展示所有文章，点击文章可以直接进入用户空间进行阅读；
[image: ]
用户登录前直接展示全部的文章列表，教师登录后则根据任教学段和科目推荐同学段同科目的教师文章。
[image: ]
[bookmark: _Toc12402][bookmark: _Toc427248033][bookmark: _Toc26648][bookmark: _Toc412909786][bookmark: _Toc25476]7.8名师工作室
发现名师工作室页面，根据工作室的访问量高低进行排序展示，也可以针对学科对名师工作室进行筛选；
[image: ]

用户登录前直接展示全部的名师列表，教师登录后则推荐同任教学段和科目的名师工作室，同任教学段和科目的名师未排满时，推荐同任教科目的名师工作室。
[image: ]
[bookmark: _Toc14480][bookmark: _Toc427248034][bookmark: _Toc20516][bookmark: _Toc31436]8．社区
通过“社区”，用户可以查看、加入专题教育社区，查看、参与专题教育社区的资源、活动等。 
[image: ]


[bookmark: _Toc25699][bookmark: _Toc427248035][bookmark: _Toc12786][bookmark: _Toc31132]8.1专题教育社区介绍
点击某一专题教育社区，如下图所示。
[image: ]
打开如下所示专题教育社区页面，包括社区活动、社区成员、社区小组、社区资源、社区相册和社区文章等栏目。
[image: ]

8.1.1社区活动
点击进入“社区活动”，列出了全部、我创建的、我报名的、未开始、已结束的社区活动。用户可以查看社区活动详细情况，通过活动名称搜索社区活动，也可创建社区活动。
[image: ]
“创建社区活动”包括：填写基本信息、创建活动角色、设计活动流程，提示活动创建成功。
（1） 填写基本信息
用户需填写活动名称、活动时间、活动任务、封面图片、加入方式、报名截止日期等信息，点击“下一步”进入“创建活动角色”页面。
[image: ]
（2） 创建活动角色
创建活动角色，并根据需要填写或删除活动角色。
[image: ]
（3）设计活动流程
点击“添加任务”，在打开的对话框中输入任务环节标题和起始时间。
[image: ]
如下图所示，可以按照阶段，在每个阶段填写多项任务，完成后点击“保存并提交”。
[image: ]
提出活动申请提交成功，需要等待社区管理员审核。
[image: ]

8.1.2社区成员
展示社区创建这、管理员、助学者、普通成员的列表，点击成员姓名或头像，可以了解该成员的基本信息，同时也可以对其“加关注”，建立好友关系。
[image: ]

8.1.3社区小组
点击进入“社区小组”，列出了全部、我创建的、我报名的、未开始、已结束的社区小组。通过活动名称搜索社区活动，也可创建社区活动。
[image: ]
用户点击社区小组名称或图片，可以查看社区小组详细信息，包括最新活动、社区资源推荐、小组成员等。
[image: ]
点击“创建小组”，填写小组名称、小组简介、头像、加入方式等，点击“完成”，创建一个新的小组。
[image: ]

8.1.4社区资源
点击进入“社区资源”，列出社区共享的资源列表，包括资源名称、修改时间、文件大小等。
[image: ]


8.1.5社区相册
通过“我的相册”，可以上传照片或者创建新相册，并可以对现有相册进行编辑。
[image: ][image: ]
（1） 上传照片
点击“我的相册”-“上传照片”，选择预上传的相册或创建新的相册，选择照片，编写照片说明，点击“确认上传”，就将照片上传到指定相册中。

[image: ]
（2）创建新相册
你可以创建新相册，编写相册名称、相册描述并设置相册权限等。
[image: ]
也可以对已有相册进行编辑和删除等操作。
[image: ]

8.1.6社区文章
用户可查看、发表、管理社区文章。
[image: ]

[bookmark: _Toc427248036][bookmark: _Toc12398][bookmark: _Toc20874][bookmark: _Toc11615]8.2申请创建专题教育社区
8.2.1申请步骤
（1） 线上申请社区，填写申请说明；
（2） 提交申请等待审核；
（3） 下载申请表格，认真填写下载表格；
（4） 提交表格到相应的教育机构，比如：福建省域的用户提交到福建省教育厅，有福建省教育厅统一提交到中央电教馆；
（5） 中央电教馆审核材料，下发开通成功通知。

8.2.2操作方法
点击“申请创建专题教育社区”，如下图所示。
[image: ]
在打开的页面，填写社区名称、社区专题、社区主要服务对象、社区核心目标、社区核心价值观和社区封面。
[image: ]
[image: ]
信息填写完成后，点击“提交”，显示“恭喜你提交成功”，下载《请表格》，要求填写完成后，提交到所属教育局，并等待省平台统一审核。
[image: ]

[bookmark: _Toc10279][bookmark: _Toc427248037][bookmark: _Toc19641][bookmark: _Toc18158]8.3申请加入专题教育社区
选择专题教育社区，点击“申请加入”按钮，提示“申请成功，等待审核”
[image: ]
疑问：是否有关于专题教育社区申请记录的地方？用户如何查看申请是否通过了？是否有提醒？

[bookmark: _Toc5557][bookmark: _Toc427248038][bookmark: _Toc2786][bookmark: _Toc19305][bookmark: OLE_LINK1]9．班级主页
通过班级主页包括班级公告通知、班级成员、班级文章、班级相册、班级资源、班级问吧和班级留言等模块。
[image: ]
[bookmark: _Toc427248039][bookmark: _Toc11438][bookmark: _Toc29140][bookmark: _Toc15217]9.1班级设置
如果教师具有班级管理员权限，则可对班级进行设置。点击教师空间右上角用户信息下的“班级设置”按钮，如下图。
[image: ]
打开如下图班级设置页面，班级管理员可以设置班级基本信息、管理记录和班级头像。其中班级基本信息包括：如所属年级、所属班级、班级名称、班级别名、所属学校、入学年份和加入方式等。
[image: ]
管理记录，是指管理操作的日志记录。
[image: ]
班级头像用以管理班级个性头像照片。
[image: ]

[bookmark: _Toc17457][bookmark: _Toc427248040][bookmark: _Toc12865][bookmark: _Toc24604]9.2公告通知
班级管理员可发布新公告通知，也可以对已经发布的公告通知进行编辑、删除等操作。
[image: ]

[bookmark: _Toc13599][bookmark: _Toc427248041][bookmark: _Toc17875][bookmark: _Toc3138]9.3班级成员
9.3.1成员管理
列出班级所有成员姓名、身份等信息。
[image: ]
也可对班级成员进行身份设置，比如设置班长、设为管理员或将其从班级内移除。
[image: ]
这里，班主任和班长拥有管理员权限，班主任和班长各可设置1个，班级管理员可以设置多个。设置普通成员为班主任需先设置为班级教师。
点击成员姓名链接，可以查看该成员个人主页。
9.3.2成员审核
对申请加入班级的人员进行“同意”或“忽略”操作。
[image: ]

9.3.3邀请成员
可搜索或邀请其他人成为本班成员，选择被邀请对象向其发出邀请消息。
[image: ]

[bookmark: _Toc427248042][bookmark: _Toc5560][bookmark: _Toc11952][bookmark: _Toc4110]9.4班级文章
通过班级文章可以布、查看、编辑和删除文章。
[image: ]

9.4.1发布、编辑文章
点击“发布文章”，在打开的页面中输入文章标题、编写文章内容点击“发表就发布了一篇新的文章。
[image: ]

9.4.2查看、评论文章
对于已经发表的文章，可以查看文章内容，也可对该文章进行评论。
[image: ]

[bookmark: _Toc6156][bookmark: _Toc427248043][bookmark: _Toc22386][bookmark: _Toc10208]9.5班级相册
具备管理员权限的班级成员、班长及班主任可以创建、管理本班相册。[image: ]

9.5.1创建新相册
点击“创建新相册”，需输入相册名称、相册描述、相册权限等信息。
[image: ]
（2） 上传照片
点击“我的相册”-“上传照片”，选择预上传的相册或创建新的相册，选择照片，编写照片说明，点击“确认上传”，就将照片上传到指定相册中。

[image: ]


[bookmark: _Toc427248044][bookmark: _Toc11939][bookmark: _Toc1037][bookmark: _Toc763]9.6班级资源
班级资源为班级内教师和学生共享的所有资源。资源列表展现资源的名称、所属学科、贡献人、上传时间、大小、下载次数等信息。只有班主任可以对班级资源进行管理操作，包括对资源公开/不公开、移动、删除和新建文件夹进行分类管理。不公开的资源仅班级内成员可见，公开的资源所有访客可见。
[image: ]
9.6.1共享资源
本班教师和学生可以共享资源到班级资源，点击共享按钮，在共享资源页面选择本地的资源上传，选择资源所属的学科后，即可一键共享到班级，与班级内成员共享资源。
[image: ]
9.6.2班级资源详情页
点击班级资源列表中任意资源，进入该资源详情页。详情页可以预览资源内容，查看资源相关属性，支持下载操作。
[image: ]
[bookmark: _Toc427248045][bookmark: _Toc16157][bookmark: _Toc19456][bookmark: _Toc9578]9.7班级问吧
“班级问吧”为本班成员提供疑难问题提问、解答的渠道。教师可以提出或解答学生提出的问题，也可以查看班级内其他人之间的提问和解答内容。
[image: ]

[bookmark: _Toc948][bookmark: _Toc18937][bookmark: _Toc427248046][bookmark: _Toc4236]9.8班级留言
班内成员可以发表自己的留言、对其他留言进行回复。具备管理员权限的班级成员、班长及班主任有对留言进行删除的权限。
[image: ]

[bookmark: _Toc427248047][bookmark: _Toc365454755][bookmark: _Toc365467047][bookmark: _Toc21408][bookmark: _Toc14649][bookmark: _Toc20163][bookmark: _Toc365983011]10．学校主页
通过学校主页，学生可以查看本校最新公告、学校应用、学校资源、学校班级、教师成员、学生成员等信息。
[image: ]


[bookmark: _Toc365467048][bookmark: _Toc365454756][bookmark: _Toc19895][bookmark: _Toc11759][bookmark: _Toc427247727][bookmark: _Toc427248048][bookmark: _Toc28793]10.1学校资讯
学校公告可以查看学校的及时资讯。		[image: ]
[bookmark: _Toc29343][bookmark: _Toc427248049][bookmark: _Toc365454758][bookmark: _Toc427247729][bookmark: _Toc9403][bookmark: _Toc365467050][bookmark: _Toc29967][bookmark: _Toc365467049][bookmark: _Toc365454757]10.2本校资源
本校资源汇聚了校内成员共享的所有资源，支持按照教材目录和校本目录两种维度进行检索。教材目录可以检索本校资源里所有带教材编目的资源，校本目录按照本校自定义的分类对资源进行检索。
资源列表展示资源的名称、简介、大小、浏览量、收藏量、下载量、上传时间和贡献者等信息，支持收藏和下载的操作。
用户可以查看本校资源的总数、资源总量、访问量和下载量，以及本校教师贡献资源数的排行和最新资源的排行。
校内成员可以点击上传资源按钮，共享资源到本校资源库，与全校共享优质资源。
[image: ]
[bookmark: _Toc1180][bookmark: _Toc365467052][bookmark: _Toc427247730][bookmark: _Toc15754][bookmark: _Toc427248050][bookmark: _Toc365454760][bookmark: _Toc28788]10.3教师成员
列出本校所有教师名单，可查看教师的用户名、姓名、性别、科目、联系方式以及状态等。
[image: ]

[bookmark: _Toc12779][bookmark: _Toc365467053][bookmark: _Toc19846][bookmark: _Toc427247731][bookmark: _Toc365454761][bookmark: _Toc427248051][bookmark: _Toc30138]10.4学生成员
列出本校所有学生名单，可查看学生的用户名、姓名、性别、所在班级、联系方式以及状态等。
[image: ]
[bookmark: _Toc22601][bookmark: _Toc4107][bookmark: _Toc427248052][bookmark: _Toc1734][bookmark: _Toc427247732]10.5家长成员
列出本校所有学生名单，可查看家长的用户名、姓名、性别、所在班级、联系方式以及状态等
[image: ]
[bookmark: _Toc427249527][bookmark: _Toc8466][bookmark: _Toc8826][bookmark: OLE_LINK5]11．消息中心
消息中心包括通知公告、收件箱、发件箱、提醒消息、应用消息、系统消息。

[bookmark: _Toc365540232][bookmark: _Toc365983012][bookmark: _Toc365470186][bookmark: _Toc427248055][bookmark: _Toc32751][bookmark: _Toc5552][bookmark: _Toc3719]11.1系统消息
由系统管理员发布的全站通知、好友申请、关注、认证、审核等通知。
[image: ]

[bookmark: _Toc365983013][bookmark: _Toc365540233][bookmark: _Toc365470187][bookmark: _Toc427248056][bookmark: _Toc6749][bookmark: _Toc28198][bookmark: _Toc18896]11.2提醒消息
需要用户审核认证的提醒消息，比如好友邀请、邀请使用应用、申请绑定等。


[image: ]

[bookmark: _Toc15860][bookmark: _Toc427248057][bookmark: _Toc365983015][bookmark: _Toc365540235][bookmark: _Toc3139][bookmark: _Toc365470189][bookmark: _Toc8916]11.3应用消息
来自学习应用中的最新动态提醒，包括应用订阅消息（如：应用更新、应用动态等）、应用提醒（如：教师布置作业通知等）。
[image: ]
[bookmark: _Toc365470190][bookmark: _Toc365540236][bookmark: _Toc365983016][bookmark: _Toc20571][bookmark: _Toc29374][bookmark: _Toc427248058][bookmark: _Toc7071]11.4站内信
站内邮箱，平台用户可以通过邮箱进行站内信件交流。

点击“发站内信”，打开信件编写页面，选择班级或好友作为收件人、编写信件内容，可发送信件。
[bookmark: _Toc10743][bookmark: _Toc19746][bookmark: _Toc30830]11.5收、发件箱
查看收件箱和发件箱的内容。
[image: ]
[bookmark: _Toc21596][image: ]
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